TIETOSUOJASELOSTE |(Henkilbtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §)|

A. Rekisterinpitj3|

T:mi Psykologi Leena Maki-Haapoja, Somerokalliontie 20, 65410 Sundom

Y-tunnus: 1647146-4

2. Yhteyshenkilo rekisterii koskevissa asioissal

Leena Maki-Haapoja, puh. 050 5117441, leenamakih@gmail.com

\3. Rekistereiden nimet\

T:mi Psykologi Leena Maki-Haapojan potilasrekisteri seka T:mi Psykologi Leena Maki-Haapojan

laskutusrekisteri.

(Psykologi Leena Maki-Haapojan verkkokaupan tietosuojaseloste [0ytyy verkkokaupan sivulta

https://holvi.com/shop/s10cTb.)

\4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekistereiden pitdmisen peruste\

T:mi Psykologi Leena Maki-Haapoja tallentaa ja kasittelee henkil6tietoja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen

(GDPR 2016/679) seka nykyisen Henkiltietolain (523/1999) mukaisesti.

Tervydenhuollon ammattihenkildistd annetun lain (559/1994) 16 §:n mukaan terveydenhuollon ammattihenkilén
velvollisuus on laatia ja sailyttda potilasasiakirjat. Potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (785/1992) 12
§:n mukaan terveydenhuollon ammattihenkilén on merkittava potilasasiakirjoihin potilaan hoidon jarjestamisen,
suunnittelun, toteuttamisen ja seurannan turvaamiseksi tarpeelliset tiedot. Sosiaali- ja terveysministerion asetus

potilasasiakirjoista (289/2009) sdataa tarkemmin potilasasiakirjojen laatimisesta ja sailyttamisesta.

Potilasrekisterin ensisijaisena tehtavana on palvella potilaan hoidon suunnittelua ja toteutusta seka edistaa
hoidon jatkuvuutta. Henkilotiedot kerataan siis potilaan hoidon jarjestamiseksi. Niita tarvitaan myos
vastaanottoaikojen varaamisessa ja aikojen siirtdmisissa tarvittaessa seka mahdollisissa yhteydenotoissa
aikojen valilla seka mahdollisissa laskutus- ja perintatilanteissa. Kelan kuntoutuspsykoterapiassa kyseisia

tietoja tarvitaan myds Kelan vaatimien lausuntojen ja palautteiden tekemisessa.




T:mi Psykologi Leena Maki-Haapojan laskutusrekisterin tarkoitus on laskutuksen toteuttaminen, maksujen
seuranta ja maksamattomien maksujen perinta. Eraantyneet maksamattomat laskut voidaan siirtéa

perintatoimistolle saatavan perintaa varten.

Potilasrekisterin ja laskutusrekisterin sailytysajoissa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia ohjeita tietojen

sailytysajoista.

5. Rekisterin tietosisaltd)]

Potilasrekisteri sisaltaa seuraavat tiedot:

nimi,

henkilétunnus,

yhteystiedot,

kayntipaivamaarat seka kunkin kaynnin kohdalta asiakkaan hoidon kannalta tarkeat tiedot.

Laskutusrekisteri sisaltaa:

palvelujen kayttoa koskevat laskutustiedot seka maksajan yhteystiedot.

6. Saannénmukaiset tietolidhteet

Saanndénmukaisia tietolahteita ovat ensisijaisesti potilaan tapaamisista kertyva materiaali eli rekisterinpitajan
omasta toiminnasta ja potilaalta itseltdan saadut tiedot. Potilas itse voi luovuttaa omia tietojaan tai antaa
suostumuksensa tietojen hakemiseen rekisterinpitajilta, esim. potilasta aiemmin hoitaneilta toimijoilta.

Perusteena voi olla rekisterdidyn henkildkohtainen suostumus tai lain sdannods asiasta.

Henkilotiedot saadaan yleensa kysyttaessa potilaalta ajanvarauksen yhteydessa.

\7. Tietojen Iuovutukset\




Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta ulkopuolisille. Kelan kuntoutuspsykoterapioissa terapeutin lasunto/palaute
lahetetdan Kelaan vuosittain. Eraantyneen ja maksamatta jadneen maksun tietoja voidaan luovuttaa

perintatoimistolle saatavan perintaa varten.

Potilaan asemasta ja oikeuksista annetussa laissa (785/1992) 13 §:ssd maarataan, ettd potilasasiakirjoihin
sisaltyvat tiedot ovat salassapidettavia. Terveydenhuollon ammattihenkild ei saa ilman potilaan kirjallista
suostumusta tai Potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (785/1992) 13 §:n syyta antaa sivulliselle
potilasasiakirjoihin sisaltyvia tietoja. Salassapitovelvollisuus sailyy palvelussuhteen tai tehtavan paattymisen

jalkeen.

Tietoja voidaan siis luovuttaa viranomaisille vain, jos nama esittavat Suomen lakiin perustuvan pyynnon tietojen

luovutuksesta.

\8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n quopuoIeIIe|

HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin (EU) tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle.

\9. Rekisterin suojauksen periaatteet|

Potilasrekisteriin tallennettavat tiedot seka sailytettavat asiakirjat ovat kaikki saadetty salassapidettaviksi.
Potilastietoja voivat kayttda ainoastaan asianomaisessa toimintayksikdssa potilaan hoitoon tai siihen liittyviin
tehtaviin osallistuvat henkildt. Manuaalista aineistoa ei paljon ole, mutta ne, esim. kelan paatokset ja kirjalliset
terapiasopimukset sailytetaan lukollisissa arkistolaatikoissa lukitussa huoneessa. Ainoastaan rekisterinpitajalla

on niihin paasy ja kayttdoikeus.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Jos rekisteritietoja sailytetdan internet-palvelimilla, laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta

tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.

Potilasrekisteri tehdaan tietokoneella word-ohjelmalla ja tallennetaan ulkoiselle kovalevylle. Ulkoista kovalevya
ja tietokonetta pidetaan lukitussa huoneessa ja lukitussa arkistolaatikostossa. Tietokoneella on
virustorjuntaohjelmisto ajan tasalla ja salasanat. Potilasrekisterin ja tietokoneen kayttdoikeus seka paasy niihin
on ainoastaan rekisterinpitgjalla. Aineistot ovat salassapidettaviksi maarattyja eli salassapitovelvollisuus sitoo

niiden kayttdjaa, joka on siis ainoastaan rekisterinpitgja.




Laskutustiedot sailytetdan tietokoneella laskutusohjelmassa, jonne paasyyn tarvitaan salasanat ja siihen paasy
on ainoastaan rekisterinpitgjalla. Laskutustiedot poistetaan, kun niita ei enaa tarvita maksuliikenteen

hoitamiseksi.

\1 0. Tarkastusoikeus|

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Mikali potilas haluaa
tarkistaa hanesta tallennetut tiedot, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi
pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa pyyntéon EU:n

tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa.

\11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista\

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai
puutteellisen tiedon taydentamista. Mikali rekisterodity haluaa vaatia tietoihinsa oikaisua, pyynto tulee lahettaa

kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja vastaa pyyntdon EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa.

M2. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet]

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. On kuitenkin
huomoitava, etta rekisterinpitajalla on potilaslakiin ja kirjanpitolakiin liittyva lakisaateinen velvollisuus kerata ja

sailyttaa tietoja maaratyn ajan.

Rekisteroidylla on oikeus tehda kantelu tietosuoja-valtuutetulle, jos han kokee, ettd hanen henkilbtietoja

kasiteltdessa rikotaan voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot:

www.tietosuoja fiffi/index/yhteystiedot.html




